
1. SpatialChat 2. Ouverture de l’invitation

5. Déplacement entre les pièces Help & FAQ4. Bienvenue chezSpatialChat

3. Video + audio

Vous avez reçu une invitation à participer à une réunion en ligne
dans SpatialChat. Il s’agit d’un outil en ligne dans lequel les 
participants peuvent se déplacer librement et individuellement
entre les groupes et les personnes. L’interaction avec les autres
est basée sur la proximité. Plus vous êtes proche, mieux vous
pouvez voir et entendre l’autre personne.

Autorisez l’utilisation de votre appareil photo et de votre 
microphone. Dans l’écran de test, les deux icônes doivent être 
vertes. Sont-ils rouges ? Cliquez dessus.

Si vous vous voyez à l’écran, votre appareil photo fonctionne.
Si la barre à côté de l’icône du microphone devient verte, votre 
audio fonctionne également.

Si tout fonctionne, cliquez sur
Join Space. 

Cliquez sur le lien d’invitation – ou copiez-le et collez-le dans la 
barre d’adresse de votre navigateur Internet et cliquez sur Entrée. 
SpatialChat s’ouvre automatiquement : aucun téléchargement n’est
nécessaire. 

Il vous sera maintenant demandé de créer votre propre carte de 
visite’.

• Entrez votre nom 
• Entrez le nom de votre organisation
• Vous pouvez choisir de télécharger une photo
• Appuyez ensuite sur Continuer.

Vous entrerez maintenant automatiquement dans l’entrée.

Pour vous déplacer : Cliquez sur votre propre icône, maintenez-la 
enfoncée et faites-vous glisser jusqu’à l’endroit souhaité dans la 
pièce. Dès que vous relâchez l’icône, elle restera à cet endroit 
jusqu’à ce que vous la fassiez glisser à nouveau.

Écran plus grand/plus petit: En bas à droite, vous pouvez 
zoomer. Vous pouvez également le faire avec votre souris.

Prise de contact: Si vous vous rapprochez d’une autre personne 
dans la pièce (et qu’elle a également sa caméra et son audio 
activés), vous pouvez vous voir et vous entendre.

Lors de la réunion, il y aura plusieurs salles différentes. Vous 
pouvez les voir sur le côté droit de votre écran. Choisissez une 
salle, cliquez sur le nom de la pièce et vous y irez 
automatiquement. 

Vous ne voyez pas les chambres ? Cliquez sur cette icône en haut 
à droite de votre écran :

Le bouton changera de couleur et la liste des différentes salles 
apparaîtra (y compris les participants) en dessous. Cliquez sur le 
nom de la pièce dans laquelle vous souhaitez entrer.

Instructions : se connecter et se déplacer

Problèmes

Plus d’infos sur SpatialChat 
https://www.spatial.chat
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FAQ utilisateur sur SpatialChat (en anglais)
https://www.meetingmasters.online/en/spatialchat-faq

Plus d’infos sur MeetingMasters 
https://www.meetingmasters.online/

https://www.spatial.chat/
https://www.meetingmasters.online/en/spatialchat-faq
https://www.meetingmasters.online/


Chat Chambre stage

Mégaphone Video & audioRéactions

Recherche de participants

Vous pouvez envoyer des messages aux autres participants en 
cliquant sur l’icône de chat dans le coin supérieur droit.

Vous pouvez envoyer un message à toute une salle ou 
directement à un autre participant. Pour cela, assurez-vous de 
cliquer sur la bonne option :

Tapez votre message en bas de l’ordre où il est écrit Type a 
message. Ensuite, cliquez sur le petit 'avion' pour l’envoyer.

Vous cherchez quelqu’un ? Trouvez d’autres participants :  

Si vous ne voyez pas les pièces, ouvrez ceci :

Ensuite, cliquez sur la loupe en haut :

Tapez le nom du participant que vous recherchez.
Cliquez sur leur nom. SpatialChat vous déplacera 
automatiquement dans la pièce dans laquelle se trouve cette 
personne.

La salle de scène (/stage room) est un espace d’écoute. 
Votre caméra et votre microphone seront automatiquement 
désactivés et vous ne pourrez plus vous déplacer librement. 
Vous pouvez reconnaître cette pièce par son symbole (voir 
en-tête).

Seul le présentateur est visible et audible. Les participants 
peuvent poser des questions via le chat. Vous pouvez 
également donner des réactions via cette barre en bas :

Retourner dans une chambre normale ? Rallumez votre 
caméra et votre microphone.

Vous pouvez également publier des réactions rapides 
avec des mots ou des émoticônes. Ceux-ci apparaîtront 
bientôt à côté de votre icône. Vous pouvez les trouver 
dans la barre inférieure :

Vous pouvez trouver des options de 
partage supplémentaires sous le signe « plus » (par 
exemple, partager images/ vidéo/ 
Gif/ liens texte). Parfois, ces options 
peuvent être désactivé par 
l’organisateur.

Voulez-vous atteindre tout le monde dans la pièce en 
même temps ? Cliquez sur le mégaphone dans la barre 
inférieure.

Un petit mégaphone vert apparaîtra à côté de votre icône.
Vous êtes maintenant directement audible par toutes les 
personnes présentes dans la pièce, quelle que soit la 
distance qui les sépare de vous.

Vous voulez l’éteindre ? Cliquez sur l’icône 
icône de mégaphone à nouveau.

Vous pouvez activer/désactiver votre microphone et votre 
caméra à tout moment. Pour ce faire, cliquez sur les icônes de 
l’appareil photo et du microphone dans la barre en bas.

S’il y a une ligne rouge à travers l’icône, votre caméra et/ou 
votre microphone sont éteints.

Attention : si vous passez de la salle de présentation à une 
salle « normale », votre caméra et votre microphone seront 
automatiquement éteints. Vous pouvez les retourner contre 
vous-même.

Instructions : fonctions importantes


